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Выдержки из Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления  

обучающихся от 28.04.2022 № 215-20, утвержденного  

ученым советом университета (протокол от 28.04.2022 № 8),  

с изменениями (протоколы от 28.09.2023 №1, от 27.06.2024 №10, от 29.05.2025 №9) 

в части перевода обучающихся с платной основы на бюджетную  

без изменения образовательной программы и формы обучения  

 

2. Общие основания и условия перевода, отчисления  

2.1. Определяющим условием для восстановления и перевода обучающихся с одной 

образовательной программы на другую, с одной формы или основы обучения на другую, а 

также перевода из другой образовательной организации (организации, осуществляющей об-

разовательную деятельность, далее – организация) в Университет является наличие вакант-

ных (свободных) мест. 

2.2. Количество вакантных бюджетных мест, финансируемых за счет бюджетных ас-

сигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных 

бюджетов (далее – вакантное бюджетное место), определяется разницей между бюджетными 

контрольными цифрами приема соответствующего года и фактическим количеством обу-

чающихся на бюджетной основе в Университете по соответствующей образовательной про-

грамме (специальности, направлению подготовки) и форме обучения на соответствующем 

курсе.  

Количество вакантных мест, финансируемых за счет собственных средств образова-

тельной организации, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, 

добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, по 

образовательной программе (специальности, направлению подготовки) и форме обучения на 

определенном курсе определяется Ученым советом Университета. 

В случае установления контрольных цифр приема по укрупненным группам направ-

лений подготовки (специальностей) при определении вакантных мест учитываются кон-

трольные цифры приема по образовательным программам (специальностям, направлениям 

подготовки), распределенные Университетом в рамках соответствующих укрупненных групп 

и утвержденные приказом ректора.  

При переводе и восстановлении допускается перераспределение установленных Уни-

верситетом мест между направленностями (профилями, специализациями, магистерскими 

программами) образовательной программы. Перераспределение вакантных мест в рамках 

образовательной программы, направленности (профили, специализации, магистерские про-

граммы) которой реализуются разными структурными подразделениями, осуществляется в 

следующем порядке приоритета: факультет, институт, Университет. 

При нахождении обучающегося в академическом отпуске, отпуске по беременности и 

родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет (далее – отпуск)  

бюджетное место, закрепленное за ним, не признается вакантным и учитывается по тому 

курсу, на котором числится данный обучающийся по приказу. 

… 

2.4. Контроль наличия вакантных мест осуществляет учебно-методическое управле-

ние. Информация о количестве вакантных мест с детализацией по образовательным про-

граммам, формам обучения, курсам обучения и основам обучения (за счет бюджетных ас-

сигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных 
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бюджетов и средств физических и (или) юридических лиц) размещается на сайте Универси-

тета (подраздел «Вакантные места для приема (перевода)» раздела «Сведения об образова-

тельной организации»). 

2.5. Перевод обучающихся, за исключением перевода обучающихся по образователь-

ной программе с использованием сетевой формы реализации, возможен: 

 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки 

специалистов среднего звена; 

 с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих другой образо-

вательной организации на программу подготовки специалистов среднего звена; 

 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих другой образовательной организации; 

 с программы бакалавриата на программу бакалавриата; 

 с программы специалитета на программу специалитета; 

 с программы магистратуры на программу магистратуры; 

 с программы специалитета на программу бакалавриата; 

 с программы бакалавриата на программу специалитета; 

 с программы бакалавриата или специалитета на программу подготовки специали-

стов среднего звена; 

 с программы бакалавриата или специалитета на программу подготовки квалифици-

рованных рабочих, служащих другой образовательной организации; 

 с программы ординатуры на программу ординатуры; 

 с программы аспирантуры на программу аспирантуры; 

 с программы аспирантуры на программу адъюнктуры другой образовательной ор-

ганизации;  

 с программы адъюнктуры другой образовательной организации на программу ас-

пирантуры. 

2.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму 

обучения. 

… 

2.8. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется: 

– если обучение по соответствующей образовательной программе не является получе-

нием второго или последующего высшего образования
1
; 

                                                 
1
  Обучение по следующим образовательным программам высшего образования является получением второго 

или последующего высшего образования: 

1) по программам бакалавриата или программам специалитета - лицами, имеющими диплом бакалавра, ди-

плом специалиста или диплом магистра; 

2) по программам магистратуры - лицами, имеющими диплом специалиста или диплом магистра; 

3) по программам ординатуры - лицами, имеющими диплом об окончании ординатуры или диплом об окон-

чании ассистентуры-стажировки; 

4) по программам подготовки научно-педагогических кадров - лицами, имеющими диплом об окончании ас-

пирантуры (адъюнктуры) или диплом кандидата наук. 

Для лиц, имеющих квалификацию «дипломированный специалист», обучение в магистратуре не рассматри-

вается как получение второго высшего образования. 

Получение среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего зве-

на впервые лицами, имеющими диплом о среднем профессиональном образовании с присвоением квалифика-

ции квалифицированного рабочего или служащего, не является получением второго или последующего средне-

го профессионального образования повторно. 
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– при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей об-

разовательной программы за счет бюджетных ассигнований. 

Факт соответствия обучающегося указанным требованиям заверяется его личной под-

писью в заявлении о переводе. 

2.9. При переводе или восстановлении обучающегося на бюджетное место общая про-

должительность обучения обучающегося не может превышать более чем на один учебный 

год установленного ФГОС (ФГТ) срока освоения образовательной программы, на которую 

он переводится или восстанавливается (с учетом формы обучения и иных оснований, 

влияющих на срок освоения образовательной программы). Факт увеличения общей продол-

жительности обучения на бюджетной основе фиксируется деканом (директором) на заявле-

нии о переводе (восстановлении) обучающегося. 

… 

2.11. При переводе или восстановлении на одно вакантное место двух и более канди-

датов приоритет отдается обучающимся в порядке приоритета очередей соответствующих 

уровней:  

– первый уровень: 

1) переход (перевод или восстановление) внутри Университета; 

2) перевод из других образовательных организаций. 

– второй уровень: 

1) переход на ту же образовательную программу; 

2) переход на другую образовательную программу. 

– третий уровень: 

1) переход с бюджетной основы; 

2) переход с платной основы; 

– четвертый уровень: 

1) переход без изменения формы обучения; 

2) переход с изменением формы обучения 

– пятый уровень (за исключением случаев перехода с платной основы на бюджет-

ную
1
): 

1) переход лица, имеющего более высокие средние баллы по итогам промежуточ-

ных аттестаций;  

2) переход лица, имеющего особые достижения в учебной, научно-

исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной дея-

тельности Университета.  

При переводе или восстановлении по направлениям подготовки «Педагогическое об-

разование» и «Педагогическое образование (с двумя профилями)» в первую очередь учиты-

ваются реализуемые профили. При отсутствии заявлений по какому-либо профилю, по кото-

рому имеются вакантные места, в конкурсе учитываются заявления с других профилей дан-

ного направления подготовки в порядке приоритета: сначала в рамках факультета, потом в 

рамках института. 

… 

                                                 
1
 Приоритеты при переходе с платного обучения на обучение за счет бюджетных ассигнований опре-

делены в разделе 3.5. Перевод обучающихся на другую основу обучения. 
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2.30. При переводе, отчислении и восстановлении обучающихся, которые являются 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, а также при переводе лиц из ино-

странных образовательных организаций необходимо согласование заявлений обучающихся и 

проектов приказов с Управлением международного образования. 

 

3.5. Перевод обучающихся на другую основу обучения 

3.5.1. Переход с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных ассигно-

ваний (федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюд-

жетов) осуществляется при наличии вакантных мест, финансируемых за счет бюджетных ас-

сигнований по соответствующей образовательной программе (специальности, направлению 

подготовки) либо за счет собственных средств Университета, в том числе средств, получен-

ных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов 

физических и (или) юридических лиц (далее – за счет собственных средств Университета). 

3.5.2. Право на переход с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных 

ассигнований либо за счет собственных средств Университета имеет лицо, обучающееся на 

основании договора об оказании платных образовательных услуг, не имеющее на момент 

подачи заявления на переход академической задолженности, дисциплинарных взысканий, 

задолженности по оплате обучения, при наличии одного из следующих условий: 

а) прохождение промежуточной аттестации в последнем периоде обучения (семестре), 

выделяемого в рамках курсов, предшествующего подаче заявления, на оценки «отлично» или 

«отлично» и «хорошо», или «хорошо»; 

б) отнесения к следующим категориям граждан (за исключением иностранных граж-

дан, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное): 

– детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лицам из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

– граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного родителя-инвалида I 

группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, уста-

новленного в соответствующем субъекте Российской Федерации; 

– женщин, родивших ребенка в период обучения; 

– детей лиц, принимающих или принимавших участие в специальной военной опера-

ции (СВО) на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 

Республики, Запорожской области и Херсонской области; 

в) утраты обучающимся в период обучения одного или обоих родителей (законных 

представителей) или единственного родителя (законного представителя). 

Право на перевод с платного обучения на бесплатное (при наличии одного из указан-

ных выше условий) также распространяется на иностранных граждан, которые в соответст-

вии с законодательством РФ вправе обучаться за счет бюджетных ассигнований федерально-

го бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов. 

3.5.3. Обучающиеся - участники специальной военной операции, не имеющие на мо-

мент подачи заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий и  задол-

женности по оплате обучения, переводятся на вакантные бюджетные места без конкурса. 

При отсутствии по образовательной программе (специальности, направлению подго-

товки) на соответствующем курсе вакантных бюджетных мест проводится их перераспреде-

ление. Перераспределение имеющихся в Университете вакантных бюджетных мест осущест-

вляется на соответствующем курсе вне зависимости от формы обучения: 
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– с одной специальности на другую специальность - в случае, если вакантные места 

установлены по специальностям; 

– с одного направления подготовки на другое направление подготовки - в случае, если 

вакантные места установлены по направлениям подготовки; 

– с одной укрупненной группы специальностей и направлений подготовки на другую 

укрупненную группу специальностей и направлений подготовки - в случае, если вакантные 

места установлены по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки; 

– с одной научной специальности на другую научную специальность - в случае, если 

вакантные места установлены по научным специальностям; 

– с одной группы научных специальностей на другую группу научных специально-

стей - в случае, если вакантные места установлены по группам научных специальностей. 

Решение по перераспределению вакантных мест принимается Ученым советом Уни-

верситета при наличии заявления обучающегося (обучающихся) - участника (участников) 

СВО  на переход с платного обучения на бесплатное и отсутствии у Университета вакантных 

бюджетных мест по соответствующим специальностям, направлениям подготовки и науч-

ным специальностям. 

3.5.4. Решение о переводе обучающегося с платного обучения на обучение за счет 

бюджетных ассигнований либо за счет собственных средств Университета принимает комис-

сия по переводу обучающихся с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных 

ассигнований (далее – Комиссия по переводу). Состав Комиссии по переводу, в том числе 

включающей представителей совета студенческого самоуправления и профкома студентов 

университета, определяется приказом ректора. 

3.5.5. Комиссия заседает не менее двух раз в год – в начале осеннего и весеннего се-

местров. Сроки внеочередных заседаний комиссии определяются ректором или проректором 

по учебной работе (председателем Комиссии по переводу). 

Срок окончания приема заявлений устанавливается Комиссией по переводу и дово-

дится до сведения обучающихся путем размещения его на официальном сайте университета 

в разделе «Обучающимся – Перевод с платного обучения на бесплатное». 

3.5.6. Обучающийся, желающий перейти на вакантное место, сразу после окончания 

сессии (промежуточной аттестации), но не позднее, чем до установленного срока окончания 

приема заявлений, представляет в дирекцию (деканат) структурного подразделения, к кото-

рому относится образовательная программа, по которой планируется перевод, мотивирован-

ное заявление на имя ректора (образец заявления приведен в Приложении 12). 

К заявлению прилагаются:  

– копии документов, подтверждающие право обучающегося на данный перевод (ко-

пия зачетной книжки: титульный лист и страницы с результатами последней промежуточной 

аттестации, заверенные в дирекции (деканате); копии документов, подтверждающих отсут-

ствие родителей или их попечения; копии документов, подтверждающих наличие только од-

ного родителя - инвалида I группы, и что среднедушевой доход семьи ниже величины про-

житочного минимума; копия свидетельства о рождении ребенка; копия документа, подтвер-

ждающего участие обучающегося (родителя обучающегося) в СВО; копия справки о смерти 

родителя); 
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– копии документов, подтверждающие особые достижения в учебной, научно-

исследовательской, общественной, культурно-творческой и/или спортивной деятельности 

университета (при необходимости и их наличии). 

3.5.7. Руководитель структурного подразделения (или его заместитель) визирует заяв-

ление, подтверждает отсутствие академических задолженностей, дисциплинарных взысканий 

и задолженности по оплате обучения, заверяет копии листов зачетной книжки (при наличии 

основания по пункту 3.5.2 а). 

Уполномоченный сотрудник дирекции (деканата) в течение 2 календарных дней с да-

ты окончания приема заявлений передает в Комиссию по переводу заявления обучающихся с 

приложением к ним документов, указанных в подпункте 3.5.6 настоящего Положения.  

Комиссия по переводу рассматривает поступившие заявления обучающихся и прини-

мает решение в срок не более 10 календарных дней с даты поступления от дирекций (декана-

тов)  заявлений. 

3.5.8. Решение о переводе обучающегося с платного обучения на бесплатное прини-

мается Комиссией по переводу с учетом количества вакантных мест и установленных при-

оритетов.  

При рассмотрении заявлений приоритет отдается: 

а) в первую очередь – обучающимся, родители которых принимают или принимали 

участие в СВО; 

б) во вторую очередь – обучающимся, которые прошли промежуточную аттестацию в 

последнем семестре обучения, предшествующего подаче заявления, на оценки «отлично» 

или «отлично» и «хорошо», или «хорошо»; 

в) в третью очередь – обучающимся, относящимся к категориям граждан: 

– детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лицам из числа 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

– граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного родителя – инвалида I 

группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума, уста-

новленного в Пензенской области; 

– женщин, родивших ребенка в период обучения; 

г) в четвертую очередь – обучающимся, которые утратили в период обучения одного 

или обоих родителей (законных представителей) или единственного родителя (законного 

представителя). 

При наличии двух и более кандидатов на одно вакантное бюджетное место приоритет 

отдается: 

а) в первую очередь – обучающимся, имеющим более высокие результаты по итогам 

промежуточной аттестации последнего семестра, предшествующего подаче заявления (более 

высокие средние баллы за экзамены, дифференцированные зачеты, практику и курсовые ра-

боты/проекты); 

б) во вторую очередь – обучающимся, имеющим особые достижения в учебной, науч-

но-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности 

университета. 

В случае, когда кандидаты на одно вакантное место по итогам промежуточной атте-

стации последнего семестра имеют одинаковый средний балл за экзамены, дифференциро-

ванные зачеты, практику, курсовые работы/проекты и равные особые достижения, приоритет 
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отдается кандидату, у которого больше сумма баллов по всем дисциплинам по стобалльной 

шкале балльно-рейтинговой системы оценки уровня достижения планируемых результатов 

обучения.  

В случае равенства у кандидатов суммы баллов по стобалльной шкале балльно-

рейтинговой системы по итогам последней промежуточной аттестации анализируется весь 

период обучения. 

При переходе с платного обучения на вакантное бюджетное место, образовавшееся в 

результате отчисления лица, обучавшегося по договору о целевом обучении, приоритет от-

дается обучающимся, заключившим договор о целевом обучении по соответствующей спе-

циальности или направлению подготовки. 

3.5.9. В результате рассмотрения заявления обучающегося и прилагаемых к нему до-

кументов Комиссия по переводу принимает одно из следующих решений: 

– о переводе обучающегося с платного обучения на обучение за счет бюджетных ас-

сигнований; 

– о переходе обучающегося с платного обучения на обучение за счет собственных 

средств Университета; 

– об отказе в переходе обучающегося с платного обучения на обучение за счет средств 

бюджетных ассигнований; 

– об отказе в переходе обучающегося с платного обучения на обучение за счет собст-

венных средств Университета. 

3.5.10. Решение Комиссии по переводу оформляется в виде протокола, который дово-

дится до сведения обучающихся путем размещения его на официальном сайте университета 

в разделе «Обучающимся – Перевод с платного обучения на бесплатное». При этом в прото-

коле вместо фамилии и инициалов обучающегося указывается его страховой номер индиви-

дуального лицевого счета (при наличии СНИЛС) или уникальный код, присвоенный обу-

чающемуся в ЭИОС (при отсутствии СНИЛС). 

3.5.11. Перевод с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных ассигно-

ваний (на обучение за счет собственных средств Университета) осуществляется с даты, ука-

занной в протоколе Комиссии о переводе, или после даты решения Ученого совета (в случае 

перераспределения имеющихся в Университете вакантных бюджетных мест), и оформляется 

приказом ректора в течение десяти календарных дней с даты принятия Комиссией решения о 

таком переводе. Форма приказа о переводе на бюджетную основу обучения приведена в 

Приложении 13. 

В случае перехода с платного обучения на обучение за счет собственных средств 

Университета с обучающимся заключается соответственно договор об образовании или до-

говор о целевом обучении. 

3.5.12. В случае оплаты обучающимся стоимости обучения за последующие семестры, 

возврат неиспользованных денежных средств осуществляется на основании личного заявле-

ния обучающегося или Заказчика по договору об образовании. 

3.5.13. Перевод обучающего с бюджетной основы обучения на платную основу без 

изменения образовательной программы и/или формы обучения не допускается (за исключе-

нием случая перевода из другой образовательной организации при отсутствии вакантных 

бюджетных мест). 
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Примечание – переход с платного обучения на бесплатное при переводе обучающих-

ся с одной образовательной программы или формы обучения на другую образовательную 

программу или другую форму обучения возможен при положительном решении аттестаци-

онной комиссии в соответствии с разделом 3.4 Положения от 28.04.2022 № 215-20. 
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Приложение 12 

   к п. 3.5.6 

 

Пример заявления обучающегося с резолюциями 

о переводе на бюджетную основу обучения 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
  Ректору ПГУ 

  А.Д. Гулякову 

  студента гр. 20ПР1 

  Николаева Петра Алексеевича 

  СНИЛС: 123-456-789 12 
1
 

На комиссию 

подпись проректора по УР 

дд.мм.гггг 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу перевести меня с платной основы обучения на обучение за счет средств 

бюджетных ассигнований
2
 в связи с учебой на «хорошо» и «отлично»

3
 и наличием вакант-

ных мест. Обучаюсь на 3 курсе по специальности 11.05.01 Радиоэлектронные системы и 

комплексы по очной форме обучения. 

Обучение по специальности 11.05.01 не является получением второго или последую-

щего соответствующего образования. 

К заявлению прилагаются: копия зачетной книжки, копии дипломов и сертификатов 

(3 шт.).
4
 

подпись студента   дд.мм.гггг 
 

Ходатайствую по существу заявления.   

Академической задолженности, дисциплинарных взысканий и задолженности по оплате 

обучения не имеет. 

Декан ФПИТЭ 

подпись И.О. Фамилия дд.мм.гггг 
 

Вакантное место имеется на конкурсной основе 

Зам. начальника УМУ 

подпись И.О. Фамилия дд.мм.гггг 
 

                                                 
1
 или  ID ЭИОС: … (уникальный код, присвоенный обучающемуся в ЭИОС) – при отсутствии СНИЛС 

2
 или за счет собственных средств ПГУ 

3
 также возможны следующие формулировки условий перевода:   

– в связи с тем, что являюсь участником СВО; 

– в связи с тем, что являюсь сыном (дочерью) участника СВО; 

– в связи с тем, что являюсь сиротой (остался без попечения родителей);   

– в связи с тем, что мне менее  двадцати лет, имею только одного родителя - инвалида I группы, и среднеду-

шевой доход семьи ниже величины прожиточного минимума;   

– в связи с рождением в период обучения ребенка;   

– в связи с утратой в период обучения отца (матери, законного представителя). 
4
 К заявлению прикладываются: копии документов, подтверждающие право обучающегося на данный перевод 

(копия зачетной книжки: титульный лист и страницы с результатами последней промежуточной аттестации, 

заверенные в дирекции (деканате); копия документа, подтверждающего участие обучающегося в СВО; копия 

документа, подтверждающего участие родителя обучающегося в СВО, и копия свидетельства о рождении обу-

чающегося; копия свидетельства о рождении ребенка; копия справки о смерти родителя; …), а также копии 

документов, подтверждающие особые достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, куль-

турно-творческой и/или спортивной деятельности университета, и/или копию договора о целевом обучении 

(при их наличии) – для определения комиссией приоритета при наличии двух и более кандидатов одной очере-

ди на одно вакантное место. 


